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WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
KARTA USLUG NR SO/13

Nazwa sprawy:

ZASWIADCZENIE Z AKT EWIDENCJI LUDNOSCI

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017r.,
poz. 657 — tekst jednolity ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016
poz. 922 — t.J. ze zmianami)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2016 poz. 1827
—t.J. ze zmianami).

Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.

Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci.

Wypehiony wniosek lub podanie.

Dowdd wptaty z tytulu optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia

Zaswiadczenie wydaje si¢ osobie, ktorej ono dotyczy lub petnomocnikowi.

Organy prowadzace rejestr PESEL, rejestry mieszkancow oraz rejestry
zamieszkania cudzoziemcéw, na wniosek zainteresowanej osoby zlozony
w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
srodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne, sa obowigzane wyda¢ zaswiadczenie zawierajace odpis przetwarzanych
danych dotyczacych tej osoby. Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od
zadania wnioskodawcy, w formie pisemnej] lub w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

www.epuap.gov.pl

Oplaty:

* Oplata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 17 zl. Ustawa o opflacie



http://www.zambrow.pl/
mailto:um@zambrow.pl

skarbowej okresla zwolnienia z opfat.

Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
- 17 zk. Optacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom,
dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Optfate t¢ wnosi si¢ na rachunek bankowy organu udostepniajgcego dane:

URZAD MIASTA ZAMBROW Ul Fabryczna 3, BANK SPOLDZIELCZY
W ZAMBROWIE 67 8775 0009 0010 0101 0201 0732 =z dopiskiem ,,optata
skarbowa - zaswiadczenie” (w urzedzie mozna otrzymac druki oplat wraz z numerem
konta)

*Wptlaty mozna réwniez dokona¢ za posrednictwem internetu. Dowodem wptlaty
bedzie wydruk z internetu, na ktorym zawarte bedg informacje potwierdzajace, ze
zostala przelana kwota w wysokos$ci 17 zlotych za wydane zaswiadczenie na
powyzszy numer konta, imi¢ i nazwisko oraz adres zameldowania wnioskodawcy.

Sposob dostarczenia:
v osobiscie
v' poczty
v inny (EPUAP lub pelnomocnik)

Miejsce zlozenia dokumentow:
v" Sekretariat
v' Wydzial Spraw Obywatelskich

Sprawe zalatwia i udziela szczegétowych wyjasnien:

» Nazwa Wydziatu/Stanowiska: Wydzial Spraw Obywatelskich
> Nr pokoju: 227

> Nr telefonu: 86 271-22-10; 271-27-30; 271-48-31 w. 42

Godziny Urzedowania:
v’ poniedziatek — piatek: 72— 153

Termin zalatwienia sprawy:

Wydanie zaswiadczenia nastgpuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
daty ztozenia wymaganych dokumentow.

Tryb odwolawczy:

Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobg
ubiegajaca si¢ o nie nastgpuje w drodze postanowienia. Zazalenie na postanowienie
0 odmowie wydania za§wiadczenia wnosi si¢ do Wojewody Podlaskiego w terminie 7 dni od
dnia dorgczenia postanowienia stronie, za posrednictwem Burmistrza Miasta Zambrow.

Zataczniki:

1. Wniosek o wydanie za§wiadczenia.
2. Wzor pelnomocnictwa

Sporzadzit: Zaakceptowat: Zatwierdzit:

Zambrow, dn. 31.08.2017 r.




