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WYDZIAL SPRAW OBYWATESLKICH
KARTA USLUG NR SO/10

Nazwa sprawy:

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY (NIE
DOTYCZY CUDZOZIEMCOW)

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 24 wrzesénia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 1. poz.657
tekst jednolity z péZn. zm.).
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzor6éw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2411 )
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U z 2016r. poz.1827 —
t.j. ze zmianami).

Wymagane dokumenty:
1. Wypetniony formularz (zalaczniki nr 2 i 3).
2. Dowod osobisty lub paszport.
3. Przy zameldowaniu na pobyt staly lub czasowy osoba zglaszajaca przedstawia
potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu, oraz, do wgladu, dokument (oryginat)
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego podmiotu. Potwierdzenia faktu pobytu
osoby w lokalu dokonuje si¢ na formularzu meldunkowym w formie czytelnego
podpisu z oznaczeniem daty jego ziozenia. Dokumentem potwierdzajacym tytu
prawny do lokalu moze byé umowa cywilnoprawna, wypis z ksiggi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytul
prawny do lokalu.
4. Obywatel polski dokonujacy zameldowania w formie dokumentu elektronicznego
(www.obywatel.gov.pl) przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne dolgcza dokument elektroniczny
potwierdzajacy jego tytul prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania —
odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel nieposiadajacy tytulu prawnego
do lokalu dolacza do formularza dokument elektroniczny zawierajgcy o$wiadczenie
wlasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu
potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu
tego whasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania — odwzorowanie
cyfrowe tych dokumentow.

Oplaty:

Czynnos$ci meldunkowe nie podlegaja oplacie skarbowej
Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie pelnomocnictwa w tej sprawie.
Oplacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,




dziadkom i rodzenstwu.

Whnioskodawca otrzymuje z urzedu bezplatne zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
staty.

Wnioskodawca otrzymuje na wniosek zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
czasowy. Oplata skarbowa za zaswiadczenie wynosi 17 zk.

Wplate z tytutu oplaty skarbowej nalezy dokona¢ na nr rachunku bankowego:
URZAD MIASTA ZAMBROW UL Fabryczna 3, BANK SPOLDZIELCZY
W ZAMBROWIE 67 8775 0009 0010 0101 0201 0732

Miejsce zlozenia dokumentéow:

Wydziat Spraw Obywatelskich, pokéj 227

Sprawe zalatwia i udziela szczegélowych wyjasnien:

> Nazwa Wydzialu/Stanowiska: Wydzial Spraw Obywatelskich
» Nr pokoju: 227

» Nr telefonu: 86 271-22-10; 271-27-30; 271-48-31 w. 42

Godziny Urzedowania:
v’ poniedziatek — pigtek: 72% — 153

Termin zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie po zgloszeniu si¢ do Wydziatu Spraw Obywatelskich

Jezeli dane zawarte w zgloszeniu budzg watpliwodci, o zameldowaniu rozstrzyga
przeprowadzone  postgpowanie  administracyjne  zakonczone  wydaniem  decyzji
administracyjnej. Decyzja wydawana jest w ciagu miesigca od zlozenia zgloszenia, a
w sytuacjach szczegdlnie skomplikowanych termin ten moze zosta¢ wydtuzony do
2 miesigcy.

Trvb odwolawczy:
Nie wystgpuje

Informacje dodatkowe:

1. Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej jest
zobowigzany zameldowac si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego.

2. Przez pobyt czasowy obywatela polskiego nalezy rozumie¢ przebywanie poza
miejscem pobytu stalego przez okres ponad 3 miesigey.

3. Osoba zglaszajaca zameldowanie jest obowiazana zlozy¢ wypetiony formularz

Zgloszenie pobytu stalego lub Zgloszenie pobytu czasowego w organie gminy
wlasciwym ze wzgledu na polozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje.
Dla kazdej meldowanej osoby sklada si¢ oddzielny formularz (rowniez dla dziecka),
podpisany przez osobe meldujaca si¢ (za osob¢ maloletnia podpis sklada
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig
faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu).

4, Na formularzu zgloszenia pobytu statego lub formularzu zgloszenia pobytu czasowego
wlasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytulem prawnym do lokalu dokonuje
potwierdzenia pobytu w lokalu.

5. Pobytem stalym jest zamieszkiwanie w okres$lonej miejscowosci pod oznaczonym
adresem z zamiarem stalego przebywania. W tym samym czasie mozna mie¢ tylko
jedno miejsce pobytu statego.

6. Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu stalego w
innej miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod
innym adresem.

7. Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzany zameldowac si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego najp6zniej w 30




r dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

czasowego.

10. Zameldowania nie trzeba dokonywac osobiscie.

sprawujaca nad nig faktyczna opieke w migjscu ich wspblnego pobytu.

poprzedniego miejsca pobytu statego lub/i czasowego, wskazujac
dotychczasowego miejsca pobytu, z ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie.

Zameldowanie na pobyt staty powoduje ujecie w rejestrze wyborcow.
7ameldowanie na pobyt czasowy nie powoduje ujecia w rejestrze wyborcow.
Zatgczniki:
Wzér pelnomocnictwa
Zgloszenie pobytu statego
Zgloszenie pobytu czasowego

Whiosek o wydanie zawiadczenia.
Oéwiadczenie wlasciciela -ePUAP

o s e b I

L

3 Réwnoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu stalego 1 jedno miejsce pobytu

9. Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy shuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma
na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym si¢ zameldowala.

7ameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego mozna dopeini¢ przez
pelnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym na pi$mie, po
okazaniu przez pelnomocnika do weladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

Za osobe nieposiadajaca peinej zdolnoéci do czynnoséci prawnych, obowiazku
meldunkowego dokonuje jeden z rodzicow, opiekun prawny lub inna osoba

11. Zglaszajac zameldowanie ~mozna jednoczesnie ~ dokonaé wymeldowania

Sporzadzil:
INS Pk KTOR kich
i)
Jounye Kulesza

Zambrow, dn. 14.03.2018 1.
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