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WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
KARTA USLUG NR 80/14

Nazwa sprawy:

ZGLOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ ORAZ POWROTU Z WYJAZDU

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 657 —
tekst jednolity z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia
2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 2411).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U.2016 poz.1827 —
tj z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty:

1. FORMULARZ "ZGLOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ" - wypelnia si¢ w przypadku zglaszania wyjazdu
poza granice Polski na pobyt staty lub okres dtuzszy niz 6 miesigcy.

2. FORMULARZ "ZGLOSZENIE POWROTU Z WYJAZDU POZA GRANICE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE] TRWAJACEGO DEUZEJ NIZ 6 MIESIECY" -
wypelnia sie w przypadku zgloszenia powrotu z wyjazdu poza granicg Polski.

3. Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci.

Czynnosci zgloszenia zameldowania i wymeldowania nie podlegajg oplacie
skarbowej.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega zloZenie pelnomocnictwa w tej sprawie.
Oplacie nie podlegajg pelnomocnictwa udzielone: malzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu.

Whnioskodawca otrzymuje na wniosek zaswiadczenie stwierdzajace dopelnienie
obowigzku meldunkowego. Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 17 z1L.
(ustawa okresla zwolnienia z opfat).

Whplat z tytutu optaty skarbowej nalezy dokonac¢ na nr rachunku bankowego:
URZAD MIASTA ZAMBROW Ul Fabryczna 3, BANK SPOLDZIELCZY
W ZAMBROWIE 67 8775 0009 0010 0101 0201 0732

Sposob dostarczenia:




v' osobiscie
v przez pelnomocnika
v inny (EPUAP lub petnomocnik)

Miejsce zlozenia dokumentow:
v Wydzial Spraw Obywatelskich

Sprawe zalatwia i udziela szczegolowych wyjasnien:

» Nazwa Wydziatu/Stanowiska: Wydziat Spraw Obywatelskich
» Nr pokoju: 227

% Nr telefonu: 86 271-22-10; 271-27-30; 271-48-31 w. 42

Godziny Urzedowania:
v poniedziatek — piatek: 722 — 15

Termin zalatwienia sprawy:
Wymeldowania dokonuje si¢ niezwlocznie w obecnosci wnioskodawcey.

Tryb odwolawczy:
Nie wystgpuje.

Informacje dodatkowe:

1. Obywatel polski, ktory wyjezdza z kraju z zamiarem stalego pobytu poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zglosi¢ swoj wyjazd. Zgloszenie wyjazdu
poza granice Rzeczypospolitej Polskiej skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu
stalego i czasowego.

2. Obywatel polski, ktéry wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, bez zamiaru
stalego pobytu, na okres dtuzszy niz 6 miesiecy jest obowiazany zglosi¢ swoj wyjazd
oraz powrot.

Zgtoszen dokonuje si¢ najpézniej w dniu opuszczenia miejsca pobytu statego albo
cZasowego:

e w formie pisemnej w organie gminy, przedstawiajac do wgladu dowdd
osobisty lub paszport, albo

o w formie dokumentu elektronicznego na formularzu umozliwiajgcym
wprowadzenie danych do systemu teleinformatycznego organu gminy pod
warunkiem otrzymania przez osobe urzgdowego poswiadczenia odbioru.

Zgloszenia wyjazdu oraz powrotu mozna dopemi¢ przez petnomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33
§ 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2017r. r. poz. 1257 tj. z pozn. zm.), po potwierdzeniu przez pelnomocnika
jego tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamodci albo po uwierzytelnieniu
petnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

Za osobe nie posiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzku
meldunkowego dokonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nia faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Wymeldowania si¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego, a takze zgloszenia
wyjazdu poza granice Rzeczypospolite] Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego przy




realizujacych zadania publiczne. Link: www.epuap.gov. 1

uplywem terminu pobytu.

wykorzystaniu $rodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotow

3. Powr6t z zagranicy nalezy zglosic w urzedzie tylko wowczas, gdy nastgpit on przed

Zatgczniki:
1.  Wzér pelnomocnictwa
2. Zgloszenie wyjazdu za granicg poza granice RP
3. Zgloszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP trwajacego diuzej niz 6 miesigcy
4. Whiosek o wydanie zaswiadczenia
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Zambrow, dn. 14.03.2018 1.
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