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Nazwa sprawy:

7ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY
CUDZOZIEMCA

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017r., poz.
657 — tekst jednolity z pézn. zm.).

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2016r. poz.
1827 —tj. z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U. z 2017r. poz.2206
tj. z pbzn. zm.).

4, Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypeiniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz U. 22017 r., poz. 2411).

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony formularz ,Zgloszenie pobytu stalego” lub ,Zgloszenie pobytu
czasowego”. Dla oséb niepetnoletnich druki meldunkowe wypelnia si¢ oddzielnie
nawet wowczas, jesli meldowane sg réwnoczesnie z opiekunem.

Do zameldowania na pobyt staly:

« Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego UE, obywatelem

panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA)-
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji
Szwajcarskiej oraz cztonek rodziny takiego cudzoziemca niebedacy obywatelem w/w
panstwa przedstawia:
a) karte pobytu wydang w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staly,
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgledow
humanitarnych, ochrony uzupetniajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy
w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument "zgoda na pobyt tolerowany" albo zezwolenie
na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta dhugoterminowego Unii Europej skiej,
decyzje o nadaniu statusu uchodzey w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu
w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupelniajacej, zgody na pobyt ze wzgledow
humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

« Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa UE, EFTA lub obywatelem Konfederacji
Szwajcarskiej przedstawia:




o wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego
tozsamos¢ i obywatelstwo
Cztonek rodziny cudzoziemca niebedacy obywatelem panstwa UE, EFTA lub
obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia:
a) wazny dokument podrézy oraz wazng karte stalego pobytu czionka rodziny
obywatela Unii Europejskiej, albo
b) wazng karte pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak
takiej mozliwosci — przedstawia inny dokument potwierdzajacy, ze jest on
cztonkiem rodziny obywatela UE.

Do zameldowania na pobyt czasowy:

Cudzoziemiec niebedacy obywatelem panstwa UE lub EFTA lub Konfederacji
Szwajcarskiej, cztonek rodziny takiego cudzoziemca niebgdacy obywatelem ww.
panstw przedstawia:

- wize, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastapil na podstawie umowy
przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo
cudzoziemiec przebywa na terytorium RP na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art.
206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2016 1.
poz. 1990, 1948 i 2066 oraz z 2017 r. poz. 60)
lub
- na podstawie umieszczonego w dokumencie podrézy odcisku stempla, ktory
potwierdza zlozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta
dhigoterminowego UE — dokument podrozy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci
cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie
na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staly, zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE lub decyzj¢ o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP
ochrony uzupetniajacej, zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych albo zgody na
pobyt tolerowany
Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa UE, EFTA lub obywatelem Konfederacji
Szwajcarskiej przedstawia:

a) wazny dokument podrézy a gdy brak takiej mozliwosci — przedstawia inny
dokument potwierdzajacy, ze jest on czlonkiem rodziny obywatela UE.
Czlonek rodziny cudzoziemca niebedacy obywatelem pafistwa UE, EFTA lub
obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia:
a) wazny dokument podrozy oraz wazna karte stalego pobytu czlonka rodziny
obywatela Unii Europejskiej, albo
b) wazna karte pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak
takiej mozliwosci — przedstawia inny dokument potwierdzajacy, ze jest on
czlonkiem rodziny obywatela UE.

Do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: np. umowa cywilno-
prawna, odpis z ksiggi wieczystej albo wyciag z dziatow I II ksiggi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytul prawny do
lokalu.

Whiosek o wydanie za$wiadczenia w przypadku osob pobierajacych zaswiadczenie
o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Obowiazku meldunkowego mozna dopelni¢ w formie dokumentu elektronicznego
przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne przez www.obywatel.gov.pl, formularz musi osoba
podpisa¢ elektronicznie podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym.




5. W stosunku do cudzoziemcéw nie bedacych obywatelami panstwa UE, EFTA lub
Konfederacji Szwajcarskiej, a takze czlonkiem rodziny takiego obywatela, pozostaje
konieczno$¢ wykonania obowigzku meldunkowego tradycyjnie w organie gminy.

Oplaty:
Czynnosci meldunkowe nie podlegaja oplacie skarbowe;
Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie pelnomocnictwa w tej sprawie.
Optacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: maizonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu
Wptate z tytutu oplaty skarbowej nalezy dokona¢ na nr rachunku bankowego:
URZAD MIASTA ZAMBROW ul. Fabryczna 3, BANK SPOLDZIELCZY
W ZAMBROWIE 67 8775 0009 0010 0101 0201 0732

Sposob dostarczenia:
v" osobiscie
v' przez pelnomocnika

Miejsce zlozenia dokumentow:

v Wydziat Spraw Obywatelskich

Sprawe zalatwia i udziela szczegolowych wyjasnien:

» Nazwa Wydziatu/Stanowiska: Wydzial Spraw Obywatelskich
» Nr pokoju: 227
» Nr telefonu: 86 271-22-10; 271-27-30; 271-48-31 w. 42

Godziny Urzedowania:
v’ poniedziatek — piatek: 73° - 153

Termin zalatwienia sprawy:
Zameldowania dokonuje sie niezwlocznie w obecnosci wnioskodawcy, ktory otrzymuje

poswiadczenie zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Whnioskodawca otrzymuje z urzedu bezplatne zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
staty.

Whioskodawea otrzymuje na wniosek zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
CZasowy.

Optata skarbowa za zaswiadczenie wynosi 17 zt.

Tryb odwolawcezy:
Nie wystepuje

Informacje dodatkowe:

» Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej oraz czlonek rodziny takiego cudzoziemca niebgdacy
obywatelem ww. panstw przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest
obowiazany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu czasowego majacego trwa¢ ponad 3
miesigce najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

» Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej, przebywajgcy na terytorium




Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany zameldowaé sig w migjscu pobyt?
czasowego najpozniej w 4 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca, jezeli jego
pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przekracza 30 dni.

Zalgczniki:
1. Zgtoszenie pobytu stalego
2. Zgloszenie pobytu czasowego
3. Wniosek o wydanie zaswiadczenia \
4. Wzor pelnomocnictwa
5. Oéwiadczenie whasciciela -ePUAP
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Zambrow, dn. 14.03.2018 r.



