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Zambréw, 12.07.2021 r.
Burmistrz Miasta Zambrow
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta Zambrow
Ogloszenie Nr 210.2.2021
Nazwa i adres jednostki
Urzad Miasta Zambrow, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrow
Stanowisko: inspektor w Biurze Promocji Miasta, zatrudnienie — petny etat.
Wymagania wobec kandydata
1. Wymagania niezbedne
1) obywatelstwo polskie
2) wyksztalcenie wyzsze,
3) znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym w mowie i pi$mie,
4) umiejetnos¢ programowania graficznego,
5) umiejetnos¢ umieszczania informacji w WordPresse-ie,
6) umiejetnos¢ redagowania artykutow i informacji promocyjnych,
7) umiejetnos¢ organizacji konferencji prasowych,
8) umiejetnos¢ przeprowadzani i udzielania wywiadow,
9) umiejetnos¢ przygotowywania prezentacji multimedialnych,
10) umiejetno$é obstugi aparatu lustrzanego,
11) kandydat musi posiada¢ pelng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta¢ z petni
praw publicznych,
12) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyslne $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
13) kandydat musi posiada¢ nieposzlakowang opinie.
2. Wymagania dodatkowe
1) minimum 2 lata do$§wiadczenia w pracy w administracji,
2) ogolna znajomos$¢ projektow unijnych i programéw rzadowych dotyczacych jednostek
samorzadu terytorialnego,
3) umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
4) dyspozycyjnosé¢ (zgodnie z zapotrzebowaniem praca w godzinach popotudniowych, w dni
wolne, niedziele i §wigta),
5) kreatywnos¢ i odpowiedzialnosé.
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw promocyjno-informacyjnych o Zambrowie.
Prowadzenie dziatan promocyjnych w kraju i za granica.
Przygotowywanie materiatdw do publikacji promocyjnych Miasta np. informatoréw, folderow,

albumow, prezentacji multimedialnych.



4. Wspodlpraca z mediami (radio, telewizja, prasa, portale internetowe) i redakcjami pism
regionalnych.
5. Organizacja konferencji prasowych.
6. Udziat w spotkaniach z delegacjami zagranicznymi oraz przedstawicielami firm
zainteresowanych inwestowaniem lub nawigzaniem wspolpracy z Miastem.
7. Wspolpraca ze Stowarzyszeniem Przedsiebiorcow i Pracodawcow dziatajacym na terenie
Zambrowa.
8. Wspodlpraca przy prowadzeniu strony internetowej Miasta.
9. Wspodlpraca z jednostkami samorzadowymi i urzgdami centralnymi,
10. Udziat w opracowywaniu dokumentdéw strategicznych, programéw rozwoju lokalnego,
program6w rewitalizacji Miasta Zambrowa.
11. Przygotowywanie oferty inwestycyjnej Miasta.
12. Pelnienie funkcji redaktora naczelnego Monitora Zambrowskiego.
13. Wspolorganizacja uroczystosci miejskich, imprez kulturalnych i sportowych..
IV a. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
1. Praca siedzaca, praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
2. Wyjazdy na teren miasta,
3. Niezbedna duza samodzielno$¢, zaradno$é, odpowiedzialnosc.

IV b. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Zambrow wynosit wigcej niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty

1. Nalezy zlozy¢:

1) zyciorys (CV) z kontaktowym numerem telefonu*,

2) list motywacyjny,

3) oswiadczenie, ze jest obywatelem polskim,

4) os$wiadczenie kandydata, o tym, Zze nie byl skazany za przestgpstwo umySlne $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

5) o$wiadczenie o tym, ze kandydat posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
i korzysta z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i przeptywu takich danych oraz uchylenia w sprawie swobodnego
dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016L.119 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) w celach
przeprowadzenia konkursu na stanowisko inspektora w Biurze Promocji Urzedu Miasta
Zambrow,

7) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy,



8) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (plik do pobrania zataczony do
ogloszenia w wersji elektronicznej lub do otrzymania w Wydziale Organizacyjnym
Urzgdu Miasta Zambrow, pokoj 222).

2. Dokumenty wymienione w pkt. 1-5 musza by¢ opatrzone czytelnym podpisem kandydata.
3. Kopie dokumentow wymienionych w pkt. 6 musza by¢ przez kandydata potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginalem.
VI. Termin i miejsce skladania dokumentéw
1. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt V nalezy przesta¢ poczta (listem poleconym)
na adres: Urzad Miasta Zambréw, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambroéw lub skladaé

w Sekretariacie Urzgdu Miasta Zambrow, pokoj 225, w terminie do dnia 22 lipca 2021 r.

do godz. 14.30 w zamknigtej kopercie koniecznie z adnotacja ,,Nabor na stanowisko

urzednicze Or.210.2.2021 .

2. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu do Urzgdu Miasta Zambrow.

3. Urzad Miasta Zambrow powiadomi kandydatéw o terminie rozméw kwalifikacyjnych.

Burmistrz Miasta

Kazimierz Dabrowski



") Udostepnienie nr telefonu nie jest wymagane, ale utatwi kontakt z kandydatem.



