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	URZĄD MIASTA ZAMBRÓW

ul. Fabryczna 3

18-300 Zambrów

tel. (086) 271-22-10, fax (086) 271-21-17
	adres www:


www.zambrow.pl
e-mail:


um@zambrow.pl


URZĄD STANU CYWILNEGO - KARTA USŁUG NR USC-06
	Nazwa sprawy: 

SPORZĄDZENIE AKTU ZGONU


	Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2020, poz. 463 ze zm.)

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz.U.2020, poz. 1947 ze zm.)


	Wymagane dokumenty:

· karta zgonu wystawiona przez lekarza stwierdzającego zgon;
· dowód osobisty osoby zmarłej;
Do wglądu:

· dowód osobisty współmałżonka, jeżeli zmarły w dniu zgonu pozostawał w związku małżeńskim;
· dowód osobisty zgłaszającego zgon;


	Opłaty:

· nie podlega opłacie skarbowej – jeden odpis aktu po sporządzeniu aktu zgonu wydawany jest bezpłatnie.


	Sposób dostarczenia:

· osobiście


	Miejsce złożenia dokumentów:

· Urząd Stanu Cywilnego – pokój 212 lub 213



	Sprawę załatwia i udziela szczegółowych wyjaśnień:

· Kierownik USC – pok. 212, tel. 86 271 22 10 w. 28
· Z-ca Kierownika USC – pok. 213, tel. 86 271 22 10 w. 25


	Godziny pracy urzędu:

· poniedziałek – piątek: 730 – 1530


	Termin załatwienia sprawy:

· akt zgonu sporządza się w dniu zgłoszenia, a jeżeli zgłoszenie zgonu nastąpiło 
w sposób określony w art. 17 ustawy p.o.a.s.c. – w następnym dniu roboczym po dniu zgłoszenia zgonu;
art. 17 brzmi: „W przypadku osoby, której osobisty udział w czynności z zakresu rejestracji  stanu cywilnego  w  siedzibie urzędu stanu cywilnego nie jest  możliwy z powodu choroby, niepełnosprawności lub innej niedającej się pokonać przeszkody, czynności tej można dokonać w miejscu pobytu tej osoby, jeżeli pozwalają na to okoliczności.”



	Tryb odwoławczy:

· nie przysługuje



	Informacje dodatkowe:

· Akt zgonu sporządza Kierownik właściwy ze względu na miejsce zgonu lub znalezienia zwłok.
· Zgłoszenia zgonu należy dokonać w terminie 3 dni od daty wystawienia karty zgonu. Jeżeli zgon nastąpił w wyniku choroby zakaźnej należy go zgłosić w ciągu 24 godzin od zgonu.
· Do zgłoszenia zgonu uprawniona jest w szczególności najbliższa rodzina osoby zmarłej, 
a mianowicie: 

1) pozostały małżonek(ka);
2) krewni zstępni;
3) krewni wstępni;
4) krewni boczni do 4 stopnia pokrewieństwa;
5) powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.
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Sporządził:                                          Zaakceptował:                                    Zatwierdził

…………………………            ……………………………..        ……………………………

Zambrów, dnia ………………………..

