OR.2512.1.2025

Zambrow, 23 kwietnia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

sprzatanie obiektu administracyjnego w Zambrowie przy ul. Fabryczne;j 3,

w czesci zajmowanej przez Urzgd Miasta Zambrow.

I Zamawiajgcy — Miasto Zambrow, 18-300 Zambrdéw, ul. Fabryczna 3, zaprasza do udziatu

w postepowaniu na:

1. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sprzgtanie obiektu administracyjnego w Zambrowie przy ul. Fabrycznej 3,

w czesci zajmowanej przez Urzad Miasta Zambrow.

II. Termin realizacji: od 5 maja 2025 r. do 30 kwietnia 2026 r.

Urzad Miasta Zambréw zajmuje 37 pomieszczen na Il pietrze, 5 pomieszczen na lll pietrze. Ponadto uzytkuje

korytarz, 2 toalety na Il pietrze oraz 2 klatki schodowe miedzy |, a Il pietrem.

Wykaz powierzchni objetej sprzataniem:

1. Cato$¢ powierzchni objetej ustugg sprzatania wynosi 1 044,86 m?, w tym:

powierzchnia biurowa (ptytka gres) — 454,40 m?

powierzchnia biurowa (parkiet) — 53,00 m?

powierzchnia biurowa (wyktadzina dywanowa) — 11,20 m?
powierzchnia biurowa (panele podtogowe) — 195,30 m?
powierzchnia biurowa (PCV) — 10,00 m?

korytarze, hole, klatki schodowe (terakota, ptytka gres) — 212,00 m?
toalety, 2 szt. — Il pietro (ptytka gres, terakota) — 26,36 m?

sala konferencyjna Urzedu Miasta (ptytka gres) — 82,60 m?2.

2. Dodatkowo:

dywany i chodniki w pomieszczeniach biurowych — 11,00 m?
okna (140 cm x 160 cm) — 56 szt.

Wykaz prac objetych zamdwieniem:
1. Ustugi codzienne wykonywane w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godz. od 15:00 do 21:00;

zamiatanie wszystkich posadzek panelowych, drewnianych i kamiennych na sucho, a nastepnie
mycie ich na mokro,

odkurzanie powierzchni pokrytych wyktadzinami dywanowymi oraz dywandw,

zmywanie glazury w tazienkach i toaletach na mokro,

mycie umywalek, kranéw, luster,

mycie i dezynfekcja muszli klozetowych, pisuaréw, mycie $cian w toaletach,

neutralizacja nieprzyjemnych zapachéw w toaletach,

$cieranie kurzu z biurek, szaf, blatéw, parapetéw, poreczy, klamek, kaloryferéw,

czyszczenie drzwi oszklonych i luster,



— oproéznianie koszy na $mieci, selektywnej zbiérki oraz pojemnikéw niszczarek ze zmiang
workow foliowych na nowe; wynoszenie $mieci do konteneréw usytuowanych na zewnatrz
budynku z zachowaniem segregacji na: papier, metale i tworzywa sztuczne, odpady
zmieszane, odpady biodegradowalne,

— uzupetnianie mydta w ptynie i recznikdw papierowych w pojemnikach w fazienkach i papieru
toaletowego w toaletach — na biezaco,

— czyszczenie wycieraczek,

— zglaszanie Zamawiajgcemu wszelkich uwag o usterkach wymagajgcych napraw, ktérych
Wykonawca nie jest w stanie usung¢ np. przepalone zaréwki, wyrwane wiaczniki, gniazdka,
niedrozne zlewy itp.

. Ustugi biezgce wykonywane wedtug potrzeb:

— usuwanie kurzu ze Scian, sufitéw, lamp oswietleniowych, drzwi, futryn, zaluzji poziomych
i pionowych, elementéow wyposazenia pokoi (godta, tablice, obrazy, puchary i inne)
oraz tablic ogtoszeniowych,

— usuwanie kurzu ze sprzetu biurowego (telefony, wentylatory, lampki biurowe, krzesta, faksy, sprzet
komputerowy (z wytagczeniem ekranéw monitoréw) — z zachowaniem nalezytej ostroznosci,

— usuwanie plam i zabrudzen z wyktadzin dywanowych i dywanéw,

— mycie mebli biurowych (powierzchni poziomych i pionowych).

— mycie drzwi w kabinach toaletowych

— sprzatanie pomieszczenia innego niz wymienione powyzej — wg potrzeb zamawiajgcego
raz w tygodniu.

. Ustugi wykonywane cyklicznie:

— sprzatanie sali konferencyjnej (zamiatanie posadzek na sucho, mycie na mokro, usuwanie kurzu z
mebli) — po kazdym uzytkowaniu sali, nie rzadziej jednak niz raz w tygodniu,

— mycie okien —4 razy w ciggu trwania umowy, tj. do 30 czerwca, 30 wrzesnia, 31 grudnia, 30 marca),

— czyszczenie zaston okiennych ( wertykale, rolety) — 2 razy w ciggu trwania umowy, tj. do 30 czerwca,

31 grudnia),

— mycie szyb w tablicach ogtoszeniowych —raz w miesigcu,

— zdejmowanie i mycie kloszy i oston oswietleniowych — dwa razy w roku (do 30 czerwca,
do 31 grudnia),

— czyszczenie sprzetu tapicerskiego (m.in. foteli i krzeset) — jeden raz w roku, do 31 sierpnia,

— pranie wyktadzin dywanowych i dywanéw — jeden raz w roku, do 31 sierpnia,

— akrylizacja posadzek (naktadanie powtok akrylowych, ochronnych, antyposlizgowych) — jeden
raz w roku, do 31 sierpnia.

W Archiwum Wydziatu Spraw Obywatelskich oraz Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego nalezy sprzatac
raz w tygodniu w godz. od 15:00 do 15:30 po udostepnieniu pomieszczen przez pracownika.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:
— mydto w ptynie (do zamontowanych sanitarnych pojemnikéw na mydto, a w przypadku ich
braku lub niesprawnosci, mydto w ptynie w pojemnikach z dozownikiem); mydto
w plynie minimalne wymagania: fagodnie dziatajagce o wtasciwosciach nawilzajgcych
i pielegnacyjnych oraz przyjemnym zapachu np. kwiatowym, pH z zakresie od 5 do 7, $rednia
konsystencja, sredni stopien spienienia;
— papier toaletowy w rolkach — 100 % celulozy, dwuwarstwowy, biaty, gofrowany, dzielony,
miekki, zapach neutralny;
— w WC reczniki z adaptorami MERIDA TOP AUTOMATIC, srednica 19,5 cm, 2-warstwowe, biate
lub reczniki papierowe sktadane ZZ jednowarstwowe — gofrowane, wodno-utwardzone,



10.
11.

wykonane w 100 % z surowca ekologicznego o minimalnej gramaturze 35 g/m?, kolor biaty,
zapach neutralny;
— $rodki zapachowe / od$wiezacze powietrza (sukcesywna wymiana zuzytych na nowe);
— kostki toaletowe o dziataniu antybakteryjnym, od$wiezajgce i zapobiegajace osadzaniu sie
kamienia;
— worki foliowe na $mieci w réznych rozmiarach;
— $rodki czystosci (dopuszczone do stosowania w kraju, posiadajgce aktualne atesty, certyfikaty
zgodne z ustawq z dn. 30 sierpnia 2002r. o systemie oceny zgodnosci z pdzniejszymi zmianami).
Wszystkie $rodki czystosci powinny by¢ dostarczone w ilosciach pokrywajgcych dzienne
zapotrzebowanie Urzedu, a w razie ich braku — uzupetnienie w ciggu dnia pracy na biezaco.
Wymienione ustugi Wykonawca bedzie wykonywat za pomocg wifasnych maszyn, urzadzen
i materiatéw.
Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie ciepta i zimng wode oraz energie elektryczng, niezbedne
do wykonywania w/w prac.
Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie pomieszczenie / szafy gospodarcze zamykane na klucz do
przechowywania maszyn, urzadzen i materiatéw.
Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi w oparciu o wtasny personel.
Wykonawca zobowigzany jest uzywac¢ odpowiednich do kazdej sprzatanej powierzchni srodkéw
czystosci o jakosci gwarantujgcej wysokg jakos¢ swiadczonej ustugi.

Wspdlny Stownik Zamdéwien CPV-90910000-9 ustugi sprzatania

V.

1.

Sposob przygotowania i ztozenia oferty

Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: m.leoniak@zambrow.pl do dnia 30 kwietnia 2025 r. do godz.15:00,

zgodnie z zatgczonym formularzem ofertowym (zat. nr 1) . Dopuszcza sie ztozenie oferty w formie pisemnej na adres
Zamawiajgcego: Urzad Miasta Zambréw, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambréw, pokdj nr 225 sekretariat z
dopiskiem ,Oferta na sprzatanie obiektu administracyjnego w Zambrowie przy ul. Fabrycznej 3,
w czesci zajmowanej przez Urzad Miasta Zambrow”. Do waznosci oferty liczy sie data i godzina wptywu.

Przy wyborze ofert zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
Cena - waga 100 %,

Termin otwarcia ofert: 30 kwietnia 2025 r. godz. 15:10.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Marzena Leoniak e-mail: m.leoniak@zambrow.pl,
tel. 86 271 22 10 wew. 23 w godz. od 7:30 -15.00

W ofercie nalezy podac kwote netto, podatek VAT i kwote brutto za wykonanie catosci ustugi (w tym

za miesigc maj br. oraz pozostate miesigce).
Do oferty nalezy dofaczyé:

a) wypetniony doktadnie i podpisany druk oferty cenowej - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik

nrl,

b) wykaz wykonanych zamdwien polegajgcych na kompleksowym sprzataniu, odpowiadajgcych swoim

zakresem przedmiotowi zamdwienia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziaftalnosci jest krétszy, w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowoddw, ze zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (zatacznik nr 2),
dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarantowang
nie mniejszg niz 100 tys. zt,
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7. Oferta, a takie wszelkie sktadane oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z wtasciwego
rejestru.

8. W przypadku podpisania oferty, os$wiadczen i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane
w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginalne petnomocnictwo sporzadzone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

9. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne lub nieczytelne opatrzone
imienng pieczatka lub w wersji elektronicznej.

10. W przypadku gdy Wykonawca sktada kopie dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

W zatgczeniu:

1) Wzor oferty (zatgcznik nr 1);

2) Wzér wykazu wykonanych ustug (zatgcznik nr 2);

3) Wzér umowy (zatacznik nr3);

4) Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych (zatgcznik nr 4).

Elektronicznie podpisany

KaZi m |e rzZ Ja N przez Kazimierz Jan
Dabrowski
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